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A SZIN-VONAL Alapfoki M(vészeti Iskola vezetSje az aldbbiakat rendeli el az emberi
eréforrasok minisztere 3/2020.(111.14) EMMI hatarozata alapjan:

- az alapfoku miivészetoktatast tantermen kiviil digitalis munkarendben kell megszervezni
minden kolléganak,

- akollégak feladata a tanulokkal valo személyes talalkozast nem igényld rendszeres (heti)
kapcsolattartas,

- olyan tananyagok kozreadasa, amely biztositja a tanulé szdmara elGirt tanulmanyi
kotelezettségek teljesitését,

- olyan feladatkiadasi rendszer biztositasa, amely lehetGséget teremt a feladatmegoldas
rendszeres ellenGrzésére.

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1.2. Tajékoztatasi kotelezettség

Az iskola facebook oldalan 4dltalanos tdjékoztatja nyujt a miuvészetoktatds digitalis
alkalmazasardl a szul6k, illetve a tanuldk részére.
A részletes tdjékoztatds a tanuldkat tanitd pedagdgusok, csoportvezetSk feladata.

1.3. Munkahelyi megjelenés

Tilos a munkahelyén megjelenni annak, aki elkapta a fert6zést, vagy csalddtagja karanténban
van, vagy aki beteg, lazas. A fenti egészségligyi helyzetrdl az igazgatdt azonnal tdjékoztatni
kell!

Az igazgatd és helyettese szamara kotelez6 az iskolai feladatok ellatasa.

A nevelési-oktatasi munkat segit6 alkalmazottak munkarendjét az igazgatd hatdrozza meg.
Amennyiben a pedagdgiai munkat segit6k, az iskolatitkarok feladatellatdsa otthonrdl is
megoldhatd, az igazgatd engedélyezi az otthoni munkavégzést.

1.4. Helyettesités
1.4.1. A vezetGk feladatellatasi kotelezettsége, a vezet6k helyettesitése:

Ajelenleg érvénybe lev6 2/2020-as (111.14) EMMI hatarozat alapjan a koznevelési intézménybe
az intézmény vezetGjének és helyettesének az el6re meghatarozott id6pontban az iskoldban
kell tartdzkodnia

Baranyai Zoltanné igazgatd, 70 év feletti, igy az onkormanyzat értesitése értelmében a
Kormany kérésére lakhelyét nem hagyhatja el.

Baranyai Zoltdnné az iskolai teend6ket 2020. 03. 20-tél az iskolat fenntarté alapitvany
székhelyén latja el a f6allasu iskolatitkarral egyitt, aki a jarvany tekintetében (B tipusu cukor-
és szivbeteg) szintén a kilonosen veszélyeztetett réteget képviseli.

Baranyai Zoltanné feladata az altalanos (a munkakori leirdsban meghatarozott) és rendkiviili
helyzetben el6 all6 igazgatdi feladatok ellatdsan kiviil a NEA palyazat szakmai vallaldsanak
megvaldsitdsa, a NEA palyazattal torténé elszamolas, az NTP palyazatok szakmai vallalasanak
megvaldsitasa, az NTP palyazattal torténd elszamolas.



Igaz Csilla igazgatohelyettes feladata az altalanos (a munkakori leirasban meghatarozott) és

rendkivili helyzetben el8allé vezetSi feladatok ellatasan kivill a MAK elszamolds elkészitése,
az allamkincstari ellen6rzésre torténd felkészilés.

Akét vezetd els6dlegesen e-mailben kommunikal egymassal — kivéve, ha a feladatok elvégzése
személyes taldlkozast, feladatatadast igényelnek pl. MAK elszamolasok egyeztetése, alirasa.

A vezet6ség megbetegség esetén az alabbi helyettesitési rend szerint mikodik az intézmény:
Baranyai Zoltdn Jézsefné megbetegedése esetében az igazgatdi feladatokat Igaz Csilla
igazgatéhelyettes veszi at. Mindkét vezet6 megbetegedése esetén a vezetdi feladatokat
Gurobi Bernadett munkak6zosség vezetd latja el.

Amennyiben a fenti kollégdk mindegyikére vonatkozéan lakhelyelhagyasi tilalom 1ép érvénybe
kiilon rendelkezés fogunk hozni, illetve ebben az esetben is a vezetéssel megbizott kolléga
otthonrdl torténd intézményvezetési munkdjaval szamolhatunk.

1.4.2. A kollégdk hianyzasa, helyettesitési rendje, feladatellatasanak akadalyoztatasa
Amennyiben a pedagdgus kolléga, vagy alkalmazott megfert6z6dott, azt koteles bejelenteni a
munkaltatéjanak.

Amennyiben feladatat nem tudja ellatni, dpolasra, vagy kdrhazi kezelésre szorul, a tanuldkkal vald
kapcsolattartas feladatat mas kolléganak kell atvennie az igazgatd utasitasa alapjan.

Mivel jelen helyzetben a tdncmivészeti oktatdst segitd félallasu kellék- és jelmeztaros nem tudja a
feladatat ellatni (nem léphet be a tancterembe, illetve raktarba, 6 az igazgatohelyettes munkajat
segiti.

A hianyzas jelzése

A tavolmaradast tovabbra is jelezni sziikséges!
e szabadsag, betegszabadsag jelzés: telefonon és e-mailen is kotelezd
e helyettesitésrél tdjékoztatds telefonon és e-mailen is kildiink

1.4.3. Elérhet6ség, rendelkezésre allas:

e a fBallasu, munkavallalék, az o¢raadé pedagégusok, a részmunkaidében
foglalkoztatottak esetében el6re egyeztetett id6pontban: 8.00-16.00 6ra kdzott

Mindenkinek fokozatosan fel kell késziilni az otthoni munkavégzésre.
Az adatkezelési, az adatvédelmi szabdlyokat az otthoni munkavégzés soran is fokozottan be
kell tartani.

1.4.4. A tanuléi hidnyzas jelzése

T4jékoztatni kell a tanuldkat, a szlil6ket a hidnyzas jelzésének kotelezettségérdl.



A sziil6k jelezzék a pedagdgus felé, ha a gyermek valamilyen okndl fogva (betegség, csaladi
helyzet) nem képes a kikuldott feladatokat megvaldsitani. Ebben az esteben be kell irni a
hidnyzast és igazoltnak kell tekinteni.

2.  Fenntartdi és intézményvezetGi utasitasok

A fenntarté hatdrozatban, az intézményvezetS hatarozatban, illetve elektronikus levélben,
facebook Uzenetben kiildi meg a legfontosabb informacidkat és a kialakult helyzettel
kapcsolatos utasitdsokat.

2.1. A pedagodgusokra vonatkozé munkarend

Mivel bérelt helyiségekben dolgozunk a bérbeaddk hatarozott utasitdsa alapjan, a jarvany
idején a tantermekben tartdzkodni tilos.

A székhelyre vonatkozdan is figyelembe kell venni, hogy a székhely kozoktatasi intézményben
mukodik, ezért a székhelyen csak hatarid6hoz kotott Ggyintézés, feladatellatds miatt (pl.
elektronikus alairds telepitése, a hazi pénztar mikodtetése, a felvallalt szakmai anyagok,
palyazatok elkészitése, MAK elszdmolds, tananyagkészités megvaldsitdsa) lehet bent
tartézkodni.

A meguvadltozott helyzethez igazodva hétfétél péntekig 8.00-16.00 ordig a pedagogusnak
elérhetének kell lenni telefonon, e-mailen.

A pedagogus kételes visszajelzést kiildeni az iizenetekrél, az informdcidk, utasitdsok
megértésérél, tudomdsul vételérél.

Arendkivili jarvanyligyi helyzet alatt az egészség védelme és a megelGzés segitése érdekében
értekezletet nem tartunk, a kapcsolattartdst elektronikus formaban (e-mail, facebook-
csoport) valdsitjuk meg.

A tanévzarasrél a késGbbiekben, a helyzetnek megfelelé fenntartéi és igazgatoi utasitas
rendelkezik majd.

3. ADIGITALIS MUNKAREND KIALAKITASANAK ELJARASRENDJE

3.1. A rendkiviili helyzet els6 hetének feladata (2020 03-16-20-ig) a tandrok részérdl

- aszulék/tanulok e-mailjeinek begyiijtése,

- abefogado intézmény vezetGjének tajékoztatasa (esetleg a befogadd intézmény digitalis
rendszerének hasznalata),

- aszul6i kapcsolatfelvételhez megfogalmazott levél megkiildése,

- javasolt kommunikacids rendszer: csoportonként (pl.A1-A4) facebook csoport Iétrehozasa, a
csoport linkjének elkiildése kéremail formajaban, hogy csatlakozzanak hozza a
sziil6k/gyerekek. A csoporton beliil minden csoporttag létrehozhat a sajat nevére a Bejegyzés
létrehozasa menlsorban a Tovabbiak mentipont alatt Aloum Iétrehozdsdval sajat alkotasaival
sajat, névre sz6l6 mappat, amit késébb bévithet a tovabbi feladatmegolddsokkal, igy
tanuléonként rendszerezheték az alkotasok.



- acsoportonként a begylijtott elérhetSségi rendszer megkiildése az igazgatohelyettesnek
(ez az elérhet6ségi rendszer felkeril a felh6be),

- akialakitott, alkalmazott komminikaciés rendszer megkiildése a SZiN-VONAL Iskola
vezetGjének,

- atanulds-szamonkérés bemutatasa,

- a minisztérium maddszertani ajanlasaiban és az egyéb k6zmiivel6dési intézmények altal
kozreadott digitalis tartalmak attekintése, felhasznalasa,

- munkaidé kimutatas,

- feladatok tervezése 12 hétre,

- afeladatok megkiildése az igazgaté és a munkakozésségvezeto részére (a
munkakdzosségvezetd elérhetGsége: Gurobi Bernadett gurobibe@gmail.com)

3.2. A feladatosszeallitasokkal kapcsolatos elvarasok

- azéletkor és az elGzetes tudas figyelembe vétele (az 1-2, a 3-4, 5-6 és 7-8 évfolyamos
tanulék szamara mas- mas feladatok meghatarozasa),

- feladatvalasztasi lehet6ségek kinalasa,

- motivalas, jatékossag,

- annak figyelembevétele, hogy milyen eszkéz all rendelkezésre otthon a tanulék szamara pl.
fakturavétel, vizualis naplé...

- versenyzési lehetGségek kindlata (pl. az én dobozom....)

Az intézmény igazgatdja, Mészadros Anna segitségével az EMMI felkérésére kdzponti digitdlis
modszertani ajanldst, feladatlapokat készitett, melyet kdzreadott. A digitalis tananyag egy
vagy két hétre vonatkozdan késziilt, két-két évfolyamra vonatkozéan. A fenti anyagot a
kollégak altal hasznalt fellletre feltoltottik (felhd)

Szintén kozreadasra kerilt a Képzémilivészet tanszak és a Kornyezet és kézml(iveskultura
tanszak tanulasi eszkoze is.

Ezen tanitdsi eszk6zok haszndlata nem kotelez6, minden tanar a csoport igényeit figyelembe
véve alakithatja ki a sajat feladatrendszerét.

A cél, hogy a motivaltsagot 13 héten keresztil fenn tudjuk tartani, mert ez alapozza meg a
jové évi tanulélétszamot.

3.3. Digitalisan elkiildott tananyag, digitalis tananyag készitésének altalanos szabalyai

A tananyagot a pedagdgus csoportra szabottan késziti el vagy valassza ki, és kildi el a
gyerekeknek a kialakitott facebook-csoportban, vagy az altalanos iskolaval egyeztetett egyéb
csatornakon.

Az adott hét naplébejegyzéseinek meg kell egyeznilik a kikiildott feladatok cimével.

13 hét van a tanév végéig. Az elsG hét a rendszer kialakitasé, ezért mindenkinek minden
csoporthoz legalabb (lehet alternativat is meghatarozni) 12 digitalis tananyagot kell
tarsitania.

A tandrok dltal készitett digitdlis tananyagokat egymads kézétt meg kell osztani, a felhébe
fel kell télteni, hogy a kollégdk tleteket merithessenek beléle.

A pedagdgus rendelkezhet arrél, hogy a sajat anyagat szeretné-e megosztani iskolan kivil
létrejott szakmai facebook-csoportokban. Errél a szandékrdl nyilatkoznia kell a tananyag
bekildésekor. Fontos az dnzetlen segitségnyujtas!



Haszndlhato az interneten fellelheté barmely mds anyag is, de mindenképpen személyessé
kell tenni, az adott csoportra kell formdlni és kell hozza valamilyen feladatleirds,
megfigyelési szempontsor, utasitds.

Amennyiben masnak az anyagat hasznaljuk, még ebben a rendkivili helyzetben is tartsuk be
a hivatkozasi szabalyokat!

3.4. Adigitdlis tananyagkészités folyamata

e atanterv, a tematikus tervek, mintaprogramok feliilvizsgalata
e alehet6ségek feltérképezése

Az elemz6 tevékenységet kdvetben olyan digitdlis tananyag készitése a cél, amely felkelti és
fenntartja a gyerekek érdekl6dését, amely nem terheli til aranytalanul a gyerekeket (hiszen
gondolni kell arra is, hogy minden tantargybdl rengeteg tGzenetet fognak kapni).

Négy évfolyam 6sszevonasaval kialakitott csoportokban is lehet alkalmazni a 2-2
évfolyamos bontast, illetve lehet olyan feladatot is meg lehet hatarozni, amely mind a
négy évfolyam szdmara teljesithetd, mint ahogy azt a mintaprogramunk is tartalmazza.

A megadott id6 rovidsége miatt sajnos nem tudtunk az elkésziilt mintaprogramunkhoz
orszagos ajanldsra alkalmas digitdlis tananyagot, feladatleirast késziteni.

3.5. Adigitdlis tananyag jellemzéit az alabbiak szerint hataroztuk meg

e pozitiv, motivald lizenet, az érdeklodés felkeltése (pl. csoporton beliili verseny-
szituacio meghirdetése),

o afeladat pontos leirdsa, hataridé meghatarozasaval,

o azellen6rzés modja, tajékoztatas a tanuldi visszajelz6 rendszer miikodéséral,

o az értékelés szempontjainak megfogalmazasa

3.6. Ateljesitményigazolashoz sziikséges papir alapu tananyagok formai elGirasai

A pedagdgus neve:

A csoport neve:

Datum: (amikor kiklldte a gyerekeknek a feladatot)
Feladat, a megvaldsitdas mddja, ellen6rzés, értékelés:
A feladat megvaldsitasanak hatarideje:

Azok szdmdra, akik semmilyen mdédon nem 3&ll rendelkezésére az elektronikus felilet
elérhet6vé kell tenni a papir alapon is m(ikédtethetd tananyagot.

A tananyag kidolgozasban a pedagogusok pedagdgus parok egyiittmiikédhetnek.
A tananyag bekiildése tanaronként, csoportonként értendS. A bekildott tananyagot
pedagoégusok szerint mappakba rendezziik.



3.7. A munkavégzés teljesitésigazolasa a kovetkez6képpen torténik

o heti tananyag elkészitése, feltéltése a megfelel6 kommunikaciés csatornakra és
ezutan az egyénileg kifejlesztett tananyag feltéltése a felhGbe.
Amennyiben a kolléga az intézmény altal készitett segédanyagokkal dolgozik (az orszagos
ajanlassal, vagy a tanulasi eszkdziinkkel) csak az adott csoportra vonatkozo feladat cimét kell
feltlntetni.
o az elektronikus naplé beirasa naprakészen

Az 6raadd tandrok részérdl kiilonosen fontos a kifizetéshez szilkséges dokumentacid kitoltése
(az eddigi heti 6raszamok lefedése a feladatok elvégzésének igazoldsaval)

3.8. Naplébejegyzésekkel kapcsolatos utasitds

2020. marcius 16-atdl a tananyagtartalomnak tiikréznie kell a megvaltozott munkarendet,
azaz a kiklldott feladatok rovid tartalmi ismertet6jét kell bejegyezni a napléba.

Az els6 hétre vonatkozdan (2020 03-16-20-ig) még szerepelhet az a napléban, hogy a digitalis
tanrendre torténg atallas.

3.9. Atanuldk értékelésére vonatkozo szabalyok

Tovabbra is havijegyet adunk, tehat az ellendrzés, értékelés keriljon be a hdénap utolsd
oraihoz, és az adott osztalyzatrol tajékoztatni kell a szlilGket és tanuldkat is.

4. A DIGITALIS TANANYAGKESZITES SPECIALIS LEHETOSEGEI TANSZAKONKENT

4.1. Néptanc digitalis tananyag:
e bevezetl pozitiv Uizenet
e hasznalati dtmutato
e pontos feladatleirds
e elméleti anyagok: a VLAMI honlapjarél elérhet6 a Digitalis Néptanc-Oskola: konkrétan
meg kell hatarozni, hogy melyik részét kell feldolgozni.
o folklérismeret szamonkérésére alkalmas elektronikus anyag kézreadasa
e videdfelvételek kozreaddsa pl. a tdncanyag motivumai, rovid tancetlidok, folyamatok,
e akutatdmunka témakoreinek meghatarozasa
e tancos filmek, koreografidk linkjei
e eredeti anyagok elklldése megfigyelési szempontsorral egyiitt

Ellendrzési tevékenység:
Tajékoztatot kell késziteni az ellenérzés modjarol, az értékelés rendjérdl
e prezentdciod egy kutatasi témdban
o folklérismeret dolgozat kitoltése
e megtanult tdncmotivumrdl tanuldi vided feltoltése vagy visszakiildése
o tanuléi reflexié a megadott megfigyelési szempontsor alapjan



4.2.

Képzémlivészet tantargyak digitalis tananyag elemei, lehet6ségei

m(ivészettorténettel kapcsolatos feladatok, kutatdmunka PPT-készitése

otthon is megvaldsithaté technikdval készitett feladatok

egyéni projekttéma meghirdetése,

egyéni portfélio készitése (pontos feladatleirassal. elvardsrendszerrel)

virtualis kiadllitasrendezés, tanuloi gyljtémunka alapjan (a tarlatvezetés szovegének
elkészitése)

és egyéb értékelésre alkalmas megoldasok (pl. versenyfeladatok)

Az ellendrzés lehetbségei:
Tajékoztatot kell késziteni az ellen6rzés modjarodl, az értékelés rendjérdl

prezentacié egy kutatasi témaban

tanuldi reflexié a megadott megfigyelési szempontsor alapjan

tarlatvezetés szovegkonyvének megkildése

az otthon késziilt munkakrol fotd, felvétel kildése (amelyre tandri reflexié kiildése)

A nehézségek ellenére a feladatra, mint innovacios lehet6ségre gondoljunk, adjuk at
egymadsnak tovabbi otleteinket, javaslatainkat.

Minél tobb olyan feladatot készitsiink, amely mar a jovének szél, amely megkonnyiti az
alkalmazkodas az egyébként is el6ttiink allé digitalis oktatas bevezetéséhez.

Badacsonytomaj, 2020. marcius 17.

Baranyai Zoltan Jézsefné
igazgaté



